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. WPROWADZENIE

Polityka Zakupow okresla zasady stosowane przy realizacji zakupéw i dotyczy
wszystkich jednostek organizacyjnych w Polsce.

Stosowanie Polityki Zakupéw dotyczy takze zakupéw dokonywanych w oparciu o
ustawe Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tekst jednolity:
Dz. U. 2007 r. nr 223 poz. 1655, wraz z pozniejszymi zmianami) lub innej ustawy,
ktéra zastapi powyzszg ustawe.

Niniejsza Polityka Zakupéw oraz Kodeks Postepowania, jak réwniez instrukcja
wprowadzona na bazie Instrukcji Grupowej GI08 (lub innej, ktéra zastapi Instrukcje
Grupowa GI08) stanowig dokumenty nadrzedne w stosunku do obowigzujacych w
jednostkach organizacyjnych procedur, instrukcji i wytycznych oraz innych
dokumentow okreslajacych obowigzki oséb uczestniczacych w procesie zakupow.

Za aktualizacje Polityki Zakupéw oraz nadzér nad przestrzeganiem zasad w niej
podanych odpowiedzialny jest wiasciciel procesu zakupéw.

Za wdrozenie i przestrzeganie Polityki Zakupéw odpowiedzialni s3g
Dyrektorzy/Wicedyrektorzy i Kierownicy jednostek organizacyjnych.

Il. DEFINICJE
Polityka Zakupow — niniejszy dokument
Zakupy — dziat/wydziat w spotce Grupy Vattenfall odpowiedzialny za realizacje

procesu zakupow

Wiasciciel procesu zakupow — Dyrektor Zakup6éw lub osoby odpowiedzialne za

obszar zakupow w poszczegélnych jednostkach biznesowych
Jednostka organizacyjna — spotka lub oddziat Grupy Vattenfall w Polsce

Grupa Vattenfall — podmioty z grupy kapitatowej Vattenfall AB w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (tekst jednolity: Dz. U.
2009 r. Nr 152 poz. 1223, wraz z p6zniejszymi zmianami) lub innej ustawy, ktéra

zastgpi powyzszg ustawe

CSR - Corporate Social Responsibility — odpowiedzialno$é spoteczna Grupy
Vattenfall A
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IV.

VI.

MISJA
Efektywnie i profesjonalnie dokonujemy zakupdw, wspierajgc realizacje celdéw
Grupy Vattenfall zaréwno w Polsce jak i w Grupie Vattenfall.

WIZJA

Jako aktywny uczestnik rynku i strategiczny partner dla klienta wewnetrznego
tworzymy warto$¢ dodang dla Vattenfall w Polsce.

W ramach organizacji zakupowej w Vattenfall wymieniamy sie
doswiadczeniami i efektywnie korzystamy z synergii w Grupie, z zachowaniem
zasad poufnosci wynikajacych z przepiséw prawa oraz zawartych umoéw.

CELE POLITYKI ZAKUPOW

1) Zaspokojenie potrzeb klientow wewnetrznych w zakresie zakupdow w
terminach zgodnych z ich wymaganiami przy zachowaniu odpowiedniej
jakosci i ceny.

2) Zapewnienie sprawnej realizacji zakupow na potrzeby jednostek
organizacyjnych poprzez optymalizacje, standaryzacje i informatyzacje
procesu zakupdw, monitorowanie wykonania zaméwien i realizacji umoéw,
egzekwowanie zapisobw umownych, oraz eliminowanie dostawcéow
niespetniajgcych oczekiwan klientéw wewnetrznych,

3) Spetnienie wymogoéw ustawy Prawo zamowien publicznych przy wyborze
dostawcoéw dla zamowien wchodzacych w zakres objety zamoéwieniami
sektorowymi tejze ustawy.

4) Zapewnienie pozytywnego wizerunku jednostek organizacyjnych, jako
rzetelnych nabywcéw wsréd dostawcow i w szeroko rozumianym otoczeniu
gospodarczym, dzieki zastosowaniu przejrzystych i czytelnych kryteriow, w
opraciu o ktore podejmowane sa decyzje w procesie zakupdw.

5) Zapewnienie dostepnosci, niskich cen i odpowiedniej jakosci materiatow
poprzez prowadzenie gospodarki magazynowej materiatow
przeznaczonych do sprzedazy, optymalizacie zapaséw magazynowych i
zapewnienie ciggtosci dostaw.

6) Budowanie dobrych relacji z dostawcami.

ZASADY POSTEPOWANIA W PROCESIE ZAKUPOW

1) Osobg odpowiedzialng za realizacje wszystkich dziatan w procesie
zakupow jest wiasciciel procesu zakupow w danej jednostce organizacyjne;.

2) Jednostki organizacyjne realizujg wszystkie rodzaje potrzeb zakupowych za
posrednictwem Zakupow.

Poza Zakupami moga by¢ dokonywane zakupy okreslone w procedurach i
instrukcjach poszczegoéinych jednostek organizacyjnych.

3) W trakcie prowadzenia procedury wynikajgcej z ustawy Prawo zamowien
publicznych kontakt z dostawcami prowadzony jest przez Zakupy.
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4) Wszystkie czynnosci podejmowane przez osoby uczestniczace w procesie
zakupow powinny by¢ zgodne z obowigzujacym prawem, wytycznymi,
procedurami i instrukcjami obowigzujacymi w Grupie Vattenfall.

5) Dla uzyskania efektu ekonomicznego nalezy dazy¢ do fgczenia zakupdw
oraz poszerzania wspotpracy z pozostatymi podmiotami Grupy Vattenfall

VIl. CSR W ZAKUPACH

1) Dziatania Zakupow oparte sa na filozofii oraz kluczowych wartosciach
zawartych w Kodeksie Postepowania Vattenfall.

2) Kodeks Postepowania dla Dostawcéw stanowi integralng cze$¢ Kodeksu
Postgpowania Vattenfall i oparty jest na 10 zasadach zawartych w Global
Compact ONZ. Kodeks okresla minimalne standardy, ktorych powinni
przestrzega¢ wszyscy dostawcy Vattenfall Kodeks Postepowania dla
Dostawcow Vattenfall ma na celu:

- stworzenie wzoru wiasciwego postepowania, stuzgcego utrzymaniu
trwatych i petnych wzajemnego zaufania relacji z dostawcami,

- budowanie wsréd naszych dostawcéw $wiadomosci w zakresie spotecznej
odpowiedzialnosci przedsiebiorstwa.

3) Wszystkie umowy powinny zawiera¢ klauzule dotyczacg obowigzku
stosowania przez dostawcéw Kodeksu Postepowania Vattenfall.

VIIl. ETYKA W ZAKUPACH

1) Proces zakupow opiera si¢ na petnym poszanowaniu praw dostawcoéw, ich
rownorzednym traktowaniu oraz przejrzystosci stosowanych procedur.

2) Pracownicy, biorgcy udziat w procesie zakupdéw, zobowigzani sg do
zachowania bezstronnosSci i niezaleznosci, a takze do zapobiegania
sytuacjom, w ktorych powsta¢ moze konflikt pomiedzy interesem
pracownika i interesem jednostek organizacyjnych.

3) Pracownicy, biorgcy udziat w procesie zakupow, musza postepowaé
zgodnie z obowigzujgcymi wewnetrznymi przepisami dotyczacymi korupcji i
niezgodnych z prawem korzysci, nie moga akceptowac zadnych przejawdw
przesadnej goscinnosci oraz ani bezposrednio, ani posrednio przyjmowac
pozyczek, prezentdéw, ustug lub innych korzy$ci od faktycznego lub
potencjalnego dostawcy, jezeli nie jest to zgodne ze zwyczajem i nie
odbywa sig¢ w ramach normalnego prowadzenia dziatalnosci. Pracownicy
nie powinni przyjmowac lub dawa¢ do zrozumienia, ze sg zainteresowani
przyjeciem prezentdw lub pozyczek od faktycznych lub potencjalnych
dostawcow, ktére moga zosta¢ racjonalnie uznane za majace wplyw na
zawarcie transakcji, lub ktére nie mieszczg sie w granicach zwyczajowo
przyjete] w biznesie goscinnosci.

4) Wszelkie informacje nabyte przez pracownikdw uczestniczacych w procesie
zakupdw, w szczegolnosci dotyczace tresci ztozonych ofert, prowadzonych
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negocjacji, zawartych umoéw handlowych, know-how, praw autorskich,
danych osobowych stanowig informacje poufng réwniez po zakonczeniu
stosunku pracy danego pracownika. Wykorzystywanie tej informacji w celu
osiggniecia osobistych korzysci lub ujawnianie jej osobom trzecim bez
zgody wiasciciela procesu jest zabronione.

5) Ogolne zasady dotyczace etyki prawnej i etyki w biznesie zawiera instrukcja
Gl14.

IX. POZOSTALE KWESTIE

1) Szczegotowe zasady dokonywania zakupow okreslone sg w procedurach i
instrukcjach zakupowych poszczegélnych jednostek organizacyjnych.

2) Zasady zawarte w Polityce Zakupéw podlegajg corocznej aktualizacji przez
Dziat Zakupéw Grupy Vattenfall.

3) Zabezpieczenie korespondencii, archiwizowanie i niszczenie dokumentagcji
zawigzanej z procesem zakupow uregulowane jest zgodnie z odrebnymi
przepisami obowigzujacymi w poszczegoéinych spétkach.






